XQ U rOpC?SS Gurriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  Ratti Barbara

POSIZIONE RICOPERTA  HR Manager

ESPERIENZA
PROFESSIONALE m

01/07/2014—alla data attuale ~ Hr Manager
Studio Laghezza Surl.— La Spezia
Amministrazione e gestione del personale
Selezione e ricerca del personale
Gestione rapporti diretti con i dipendenti e collaboratori

18/09/2006-04/11/2011  HR Payroll Manager
Publicis Groupe S.A., Milano (lialia)

Amministrazione del personale (inquadramenti gestiti: Dirigenti/Quadri/impiegati totale 300
dipendenti);

Relazione con if Chief Financial Officer delie societa del gruppo Leo Burnett ltalia;
Supervisione e controllo dei dati elaborati da societa in outsourcing (buste paga):
Redazione lettere di assunzione, variazione qualifica/retribuzione/ivello, bonus;
Redazione contratti di lavoro subordinato e parasubordinato;

Trattative con i dipendenti da incentivare;

Preparazione dei verbali di risoluzione consensuale;

Redazione richiami disciplinari, sanzioni e lettere di licenziamento;

Redazione delfheadcount mensile e di tutta la reportistica da inviare mensilmente allHeadQuarter;
Gestione dei rapporti di distacco dalf'estero e alfestero;

01/01/2004-16/08/2006  Responsabile clel personale
M.B. Group S.p.A, Follo (SP)

Amministrazione del personale (elaborazione buste Paga, redazione contratti di lavoro subordinato e
parasubordinato, redazione lettere di assunzione, variazioni
qualificaflivello/mansione/retribuzione/bonus, lettere di fichiamo e sanzione disciplinare, lettere di
licenziamento);

Rapporto diretto con i dipendenti in forza durante lutto lo svolgimento del rapporta di lavoro:
Rapporto con le OQ.SS territoriali:

Rapporto con le associazioni datoriali di categoria (Confindustria La Spezia);

Budget del personale;

Redazione delle dichiarazioni annuali (mod. 770/mod CUD, INAIL) & mensil {Emens e DM10);
Selezione del personale;

01/03/2001-31/12/2003  Amministrazione del personale
Workmanagement S.rl., La Spezia

Amministrazione del personale per conto delle societa del Gruppo: elaborazione cedolini paga,
contratti di assunzione e co.co.co., gestione pratiche di collocamento, redazione delle dichiarazioni
mensili ed annuali (F24, DM10, CUD, 770, INAIL).
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