FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Fax

Stato civile

Nazionality

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-—-a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
« Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Date (da—a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

OLIViERO UMBERTO

Coniugato

ltaliana

8 MARZO 1983

1 giugno 2016 — oggi
Studio Consulenza del Lavoro
Studio di Consulenza del Lavoro

Responsabile settore paghe, consulenza del lavoro RSPP esterno e Formatore Sicurezza Lavor

dal 2014 - oggi

SAFY S.r.l. - Insurance & Consulting
Societa di intermediazione assicurativa
Socio e Amministratore

4 maggio 2011 - 31 maggio 2016
Sotieta IT, Consulting e HR

Societd IT, Consulting e HR Outsourcing
HR Outscurcing Manager

amn ot bin L




» Principali mansioni e responsabilit

(da-a)
» Nome e indirizzo del datore di
lavaro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsability

e Date(da-a)
« Nome e indirizzo
dell'Azienda

o Tipo di azienda o settore
e Tipo impiego

* Date (da—a)
+» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore
« Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

*Date (da-a)
« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o setiore
» Tipo di impiego

Gestione di un team nelle seguenti attivita:

- funzionale master per lo sviluppo e aggiomamento applicativo dedicato alla gestione
ed amministrazione del personale marittimo con relativa assistenza normativa (circa
40.000 paghe elaborate/anno);

- gestione completa del personale in outsourcing di una Societs Metalmeccanica (circa
650 dipendenti in forza) dalla rilevazione delle variabili mensili, elaborazione cedolini,
adempimenti fiscali, adempimenti annuali, gestione dei fondi di previdenza, gestione
fondi dirigenti, elaborazione post-paga e relativa consulenza in materia di lavoro su
plattaforma INFINITY Zucchetti:

- efghorazione cedolini, post-paga e gestione del personale delle aziende del Gruppo
(circa 600 dipendenti in forza) su piattaforma OMNIA Zucchetti

16 novembre 2008 — 30 aprile 2011
RSA - Sun Insurance Office Lid. - Piazza Piccapietra, 48 (Genova)

Compagnia di Assicurazioni
HR Services
Di seguito le principali atlivita svolte: -
- rilevazione ed analisi delle variabili mensili con I'applicativo INAZ PAGHE e SELEWIN;
- Elaborazione statistiche variabili;
- Controllo e gestione degli accessi con software VAMWERB;
- Stampa e configurazione dei badge aziendali con software CARDFIVE;
- Gestione rapporti con le Rappresentanze Sindacali intemne;
- Gestione degli organigrammi e struttura aziendale con software MEGA PROCESS
2007;
- Gestione delle procure, atti di deposito e gestione contatti con i professionisti esteri;
- Controllo degli elaborati mensili (cedolini e post paga);
- Gestione del Servizio di Prevenzione e Protezione aziendale (D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.);
- Gestione degli appalti per tutfi gli aspett legati alla Sicurezza nei luoghi di Lavoro:
- Elaborazione dei documenti obbligatori (DVR, DUVRI, ecc)

11 maggio 2007 ~ ad oggi
Outpedia S.r.l.. - Qutsourcing & Safety Solutions

Centro di Elaborazione dati cfterzi e formazione professionale (CFA AiFQOS)
Socio e Amministratore

Anno 2007/2008
Studio Legale e di Consulenza del Lavoro Avv. Gerardis Mario

Studio Professionale
Praticante consulente del lavoro
Svolta attivita di praticantato biennale per 'accesso al registro dei praticanti consulenti del lavoro

1° giugno 2003 - 15 novembre 2008
Studio di Consulenza del Lavoro

Societa di consulenza fiscale e del lavoro
Responsabile settore paghe



* Principali mansion e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
= Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita

* Date (da - a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
» Qualifica conseguita

* Date (da —a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita

*Date (da—a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

= Qualifica conseguita

Gestione completa del personale delle Aziende clienti, dalla consulenza all'elaborazione mensile
dei cedolini e relativi contributi, incluse le dichiarazioni annuali (autoliquidazioni INAIL CuD
770, ecc). I '

Di seuito le principali attivita:

Rilevazione e analisi delle presenze mensili con Iapplicativo SELEWIN (inclusa la
gestione dei clienti con calendario differito);

Elaborazione dei cedolini mensili (circa 650) e dei relativi contributi con I'applicati
OMNIA Zucchetti; _ iy
Gestione e aggiornamento CCNL di categoria (tra i principali Terziario, Turismo,
Metalmeccanici Ariigiani e Industria, Studi Professionali, Autorita Portuale, Pubblici
Esercizi, Alimentari Artigiani, Assicurazioni in Qestione libera, Legno Arredamento
Artigiani e Autonomie Locali);

Gestione contatti con le Rappresentanze Sindacali di alcune aziende clienti (presente
durante Ia stipula rinnovi dei contratti integrativi aziendali delle Societa Porto Antico di
Genova S.p.A., Ge.Am. Gestioni Ambientali S.p.A. - gruppo AMIU e Telecitta SpA)
Analisi dei costi e budget del personale con relatiyi studi di fattibilita per la riduzione
degli stessi;

Gestione pratiche inerenti aperture, variazioni e chiusure posizioni aziendali (rapporti
con i principali Enti come INPS, INAIL, ENPALS e Agenzia delle Entrate);

Rapporti con il Centro per limpiego per tutte le attivith inerent alla gestione del
personale (assunzioni, proroghe, cessazioni e trasformazioni) con l'uilizzo del
software SARE;

Consulenza alle Aziende nei casi di nuove assunzioni di personale dipendente e
parasubordinato (analisi degli sgravi e delle varie tipologie contrattuali);

Consulenza completa alle Aziende in materia fiscale e di lavoro.

Ottobre 2015
§SL-Consulenze (CFA AiFOS)

Formazione qualificata per Formatori di 24 ore

Settembre 2015
Universita La Sapienza di Roma

Aggiornamento RSPP della durata di 40 ore

Dicembre 2013 - Gennaio 2014
SAA - Scuola Assicurativa Assinform

Formazione tecnico-assicurativa di 60 ore (artt. 17 e 42 Regolamento ISVAP n. 5/2006)

Anno 2010
AiFOS - Assaciazione Italiana Formatorl della Sicurezza sul Lavoro

Docente abilitato per i corsi obbligatori sulla Sicurezza (albo n. 2142)



. * Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto diistruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica oonséguita

* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita
* Date (da-a)

+ Nome e tipo diistituto di istruzione
o formazione

» Qualifica conseguita
* +Date (da—a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita
* Date (da-a)

+ Nome e tipo di isfituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita
+ Date (da - a)

« Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita
« Date (da-a)

+ Nome e fipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita

* Date (da - a)

25 gennaio 2010
Data Consult S.r.l. - Concessionario Team System Savona

Corso piattaforma paghe e gestione del personale Team System

Anno 2009
Associazione Proprietari Edilizia di Genova

Amministratore di Immobili

26 novembre 2009 — 10 dicembre 2009
Confindustria di Savona

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione modulo C

3 novembre 2009
Kaleidos Societa di Formazione

Addetto alla Gestione delle Emergenze e Primo Soccorso

27 ottobre 2009 - 2 novembre 2009
Global Gem S.r.l. - IAL CISL Milano

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione modulo B8

22 giugno 2009 - 1 luglio 2009
Confindustria di Genova

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione modulo A

Anno 2007/2008
Ordine Consulenti del Lavoro di Genova

Iscritto al Registro dei praticanti Consulenti del Lavoro di Genova

1 giugno 2000 - 30 giugno 2000
The Inlingua School of Languages

Corso di inglese avanzato

1998 - 2002



+ Nome e tipo di istituto di istruzione I.7.C. Vittorio Emanuele Il
o formazione

* Qualifica conseguita Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale Programmatore

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carrigra ma non necessariaments
riconosciufe da certificali e diplomi
ufficiall,

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUA

INGLESE
« Capacita di lettura BUONO

+ Capacita di scrittura BUONO

= Capacita di espressione orale BUOMO

FRANCESE
» Capacita di lettura SCOLASTICO
+ Capacita di scrittura SCOLASTICO
+ Capacita di espressione orale SCOLASTICO

BUGNE COMPETENZE RELAZIONALI, BUONA PREDISPOSIZIONE AL LAVORO DI GRUPPO GRAZIE AL

CAPACITA E COMPETENZE
PERCORSO FORMATIVO E PROFESSIONALE REALIZZATO FINO AD OGGL.

RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE BUONE COMPETENZE ORGANIZZATIVE MATURATE NEL CORSO DEGLI ULTIMI ANNI IN QUALITA DI
ORGANIZZATIVE RESPONSABILE DI UNIT E DI TEAM.

CAPACITA E COMPETENZE OTTIMA CONOSCENZA DEL PACCHETTO MICROSOFT OFFICE, INTERNET, POSTA ELETTRONICA E DEI
TECNICHE PRINCIPALI APPLICATIVI GESTIONALI IN AMBITO HR E PIU PRECISAMENTE:

OMNIA ZUCCHETTI
INFINITY ZUCCHETTI (PAGHE PROJECT)
INAZ

TEAM SYSTEM

PATENTE O PATENT! A - B (Auto e moto munito)




ATTIVITA’ FORMATIVA Esperienze anche in ambito formativo in qualits di docents nei seguenti corsi di formazione
organizzati da diverse strutture di Genova e Milano;

Gestione ed Amministrazione del Personale:

Qal 2007 ad oggi: Corso base in Gestione ed Amministrazione del personale: 6 moduli da 16 ore
Ciascuno (totale di 96 ore di formazione), corso base in Gestione Risorse Umane di 24 ore
(organizzato dalla Societs Step S.rl. anno 2014) e un modulo da 32 ore (organizzato dalla
Societa Step S.rl. anno 2015);

Sicurezza nei Luoghi di Lavaro:

RSPP Datori di Lavoro: § moduli da 16 ore ciascuno (totale ore 80)

Aggiornamento RSPP: 2 moduli da4 ore ciascuno (totale 8 ore)

Formazione generica lavoratori: 4 moduli da 4 ore ciascuno (totale 16 ore)

Formazione generica lavoratori (giugno e settembre 2012): 2 moduli da 4 ore ciascuno (totale
16 ore) per conto della Sacietd Percorsi Spa (Societa del Gruppo Manpower Spa)

In possesso di Partita IVA in qualita di Consulente e Formatore aziendale da Marzo 2013.

HOBBY Da diversi anni seguo in qualita di socio sostenitore le attivita organizzate dalla Compagnia delle
Opere Liguria

Autorizzo ai sensi della Legge 196/2003 il trattamento dei dati da me trasmessi



