INFORMAZIONI PERSONATI

Nome
Indirizzo
Telefono

Nazionalita

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da — a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Date (da — a)
Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

CURRICULUM VITAE

FRANCESCA GIOVENALE

italiana

2 SETTEMBRE 1977

Dal 01/06/1998

Iren S.p.A.

La Spezia

Azienda di servizi

Impiegata Area Personale

Sino al 2006: Assistente Direzione del Personale — Relazioni Sindacali

Dal 2007 al 2012: Gestione del Personale
Dal 2012 ad oggi: Amministrazione del Personale

1996

Diploma istituto tecnico commerciale statale “Da Passano” conseguito con la

votazione di 58/60

Diploma Ragioniere Indirizzo Giuridico Economico Aziendale

ITaLiANO



ALTRE LINGUA

Capacita di lettura
Capacita di scrittura
Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CORSI DI FORMAZIONE

FRANCESE ED INGLESE
BUONA
BUONA

BUONA

Ottime capacita organizzative e buone capacita relazionali e interpersonali.

Determinazione, attitudine al problem solving, abitudine ad operare in situazioni
di stress ed orientamento al risultato.

Otrima CONOSCENZA PC.NAVIGAZIONE INTERNET E PROGRAMMI GESTIONE,

Corso Microsoft Office presso Societa Mediastaff:

Corso “L’organizzazione delle attivity di Segreteria” presso
Istituto Ceida di Roma

Corso  “Problem solving e creativity per assistente di
direzione” presso I'Istituto Cegos di Milano

Corso su Programma Elaborazione Paghe-Gestione Presenze

Corso Sap (gestione ciclo passivo — contabilita — ordini)

Corso di Team Building presso il Cisita

Corso Diritto del Lavoro e Amministrazione del Personale
(Studio Acerbi)

Corso “Le comunicazioni obbligatorie telematiche relative ai
rapporti di lavoro” (Istituto Cisel Milano)

Corso “dppalto, Esternalizzazione, distacco,  durc,
comunicazioni obbligatorie e dimissioni volontarie on line”
(Istituto Ipsoa di Massa)

Corso Paghe e Contributi (Istituto Superiore di Formazione
CISITA)

Corso “Procedimenti disciplinari” (Studio Acerbi)



PATENTE 0 PATENTI Patente b

Autorizzo al trattamento dei dati personali.

Francesca Giovenale



