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Dal 01/06/2009 — Attuale (Api spa)

Mi occupo della gestione del magazzino e della movimentazione della merce al suo interno.

Dal punto di vista operativo, principalmente gestisco le merci in ingresso e in uscita dal
magazzino, il loro smistamento, il picking & packing, come anche la compilazione e la
verifica della documentazione fiscale e amministrativa correlata (ricezione ed emissione
bolle ecc.) quindi merci in entrata e in uscita nel magazzino, documentazione di trasporto,
smistamento, merce in uscita e spedizioni.

Mi occupo delle merci in entrata nel magazzino: ricevo furgoni, camion e rimorchi, e verifico
che i beni in ingresso corrispondano alle fatture e alla documentazione di trasporto allegata.

Ispeziono la merce per assicurarmi che sia integra, rifiuto i carichi danneggiati secondo le
procedure aziendali.

Accettata quindi la consegna, firmo gli scontrini e le pratiche amministrative correlate.
Procedo poi a svuotare i container e gli altri mezzi di trasporto ed a smistare la merce nel
magazzino nelle zone di stoccaggio prestabilite, anche con I'aiuto dei carrellisti e degli altri
addetti di magazzino; merce in uscita: prelevo i prodotti dal magazzino, li colloco nell'area di
carico e preparo le spedizioni.



Mi accerto che tutta la merce sia pronta all'orario previsto, coordino i prelievi dei clienti e
collaboro anche nella fase di carico dei pallet. Anche in questa fase verifico che i prodotti
siano coerenti con la documentazione presentata, firmo le fatture e i documenti di

trasporto relativi. Inoltre, partecipo alle operazioni che precedono I'invio della merce: il
picking e il packing .

Mi occupo di compilare i documenti di trasporto cartacei e digitali necessari per la
spedizione e la consegna, utilizzando software gestionali, lettori ottici, scanner di codici a
barre per registrare le informazioni identificative dei prodotti. Interagisco con autisti,
trasportatori, corrieri e fattorini che si occupano delle consegne e dei ritiri della merce,
mantengo aggiornati i registri interni e partecipo alle attivita di inventario del magazzino e
verifica delle giacenze, in coordinamento con gli addetti dell'ufficio acquisti.

Utilizzo macchinari come carrelli elevatori e transpallet, sia manuali che motorizzati, per

-:gpostare le merci dalla zona di carico/scarico agli scaffali e viceversa, e per caricare e

sgmmre le merci dai mezzi di trasporto.



